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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

Programa de formacion:

Tecnologo Gestién Documental Ficha: 2901746

Competencia:

Organizar archivos de gestidn de acuerdo con normativa.

Resultado:

Ordenar los documentos de archivo en soporte fisico y electrénico teniendo en cuenta las Tablas de Retencién Documental, el
principio de orden original y las normas de seguridad y salud en el trabajo. Describir documentos de
archivo en soporte fisico y electrdnico, teniendo en cuenta la normativa, tecnologia disponible y politica de la empresa.
Presentar propuestas de mejora en la implementacion de las tablas de retencién documental para el proceso de organizacién de
los archivos de gestion.

Nombre del Instructor:

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Forma de Entrega de la Entregé
Nombre del Aprendiz Actividad a Desarrollar Actividad Fecha de Entrega
Fisica Digital | NO
I

. martes 13 de febrero

YENIFER DAHIANA PARRA DAVILA Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 X de 2024
. martes 13 de febrero

ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 X de 2024
. martes 13 de febrero

LINA MARIA GONZALEZ GUZMAN Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 X de 2024
. martes 13 de febrero

KEILLY DANIELA NEGRETE JIMENEZ Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 X de 2024
. martes 13 de febrero

JUAN FERNANDO BOLANOS ESQUIVEL Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 X de 2024

100 Ordenar



Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002

martes 13 de febrero

LUISA FERNANDA RAMIREZ ARIZA de 2024
YESSICA ALEXANDRA PARADA MORENO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt32?)§;ebrero
MONICA ANDREA BEDOYA LOPEZ Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt?,z?);:ebrero
LEIMI CRISTINA OSPINA ZARATE Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt?,z?);:ebrero
JOSE ARTURO QUITIAN CARDENAS Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt?,z?);:ebrero
SEBASTIAN SANTOFIMIO BAQUERO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt?,z?);:ebrero
GERALDINE TREJOS ORREGO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martesdt?,z?);:ebrero
JORGE ADRIAN CARVAJAL SANCHEZ Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes ;:;;;emem
JOHANA MARCELA ARIAS SAUCEA Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes ;:;;;emem
MARTHA LUCY RAMIREZ ECHEVERRI Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes ;:;;;emem
NENFER JULIETH PAREJA QUINTERO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes ;:;;;emem
DIANA MILEIDER NIETO GARZON Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes ;:;;;emem
LEYDY JULIETH RAMIREZ MENDEZ Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes dljzg‘;:emem
SANDRA MILENA SERNA CAMELO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes dfzz‘;:emem
ALEXANDER GUALTEROS RONCANCIO Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes dfzz‘;:emem
JULIAN HUMBERTO TABARES TABARES Actividad Ley 594 de 2000 y Acuerdo 042 de 2002 martes dfzz‘;:emem

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo

YENIFER DAHIANA PARRA DAVILA de 2024
martes 05 de marzo
Taller Tablas de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion
ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO ! Y y&u icact de 2024

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo

LINA MARIA GONZALEZ GUZMAN de 2024
martes 05 de marzo
i6n D e
KEILLY DANIELA NEGRETE JIMENEZ Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién de 2024

JUAN FERNANDO BOLANOS ESQUIVEL

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo
de 2024

Presetar
100 propuestas



LUISA FERNANDA RAMIREZ ARIZA

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo
de 2024

Taller Tablas de Retencidn Documental y Cuadros de Clasificacion

martes 05 de marzo

YESSICA ALEXANDRA PARADA MORENO de 2024
, e ., tes 05 d
MONICA ANDREA BEDOYA LOPEZ Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién mar eZIe 20:4marzo

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo

LEIMI CRISTINA OSPINA ZARATE de 2024
, e ., tes 05 d
JOSE ARTURO QUITIAN CARDENAS Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién mar eZIe 20:4marzo

Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién

martes 05 de marzo

SEBASTIAN SANTOFIMIO BAQUERO de 2024
GERALDINE TREJOS ORREGO Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién martez;)ig;marzo
JORGE ADRIAN CARVAJAL SANCHEZ Taller Tablas de Retencidn Documental y Cuadros de Clasificacion marteZ:5252e4marzo
JOHANA MARCELA ARIAS SAUCEA Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion martez;)ig;marzo
MARTHA LUCY RAMIREZ ECHEVERRI Taller Tablas de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion martez:zg;marzo
NENFER JULIETH PAREJA QUINTERO Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion martez:i(;i;marzo
DIANA MILEIDER NIETO GARZON Taller Tablas de Retencidn Documental y Cuadros de Clasificacion marte;:232e4marzo
LEYDY JULIETH RAMIREZ MENDEZ Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacién martez:SZSj;marzo
SANDRA MILENA SERNA CAMELO Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion marte;:232e4marzo
ALEXANDER GUALTEROS RONCANCIO Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion martez:Szcc)j;marzo
JULIAN HUMBERTO TABARES TABARES Taller Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion martezgszg:4marzo

Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo

martes 19 de marzo

YENIFER DAHIANA PARRA DAVILA de 2024
ctica d izacién de d Lista de ch martes 19 de marzo
ANGIE DANIELA RUIZ CAMACHO Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo de 2024
1
LINA MARIA GONZALEZ GUZMAN Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo marteze 92:):1:4marzo

KEILLY DANIELA NEGRETE JIMENEZ

Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo

martes 19 de marzo
de 2024

100 Describir



Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo

martes 19 de marzo

JUAN FERNANDO BOLANOS ESQUIVEL X de 2024
LUISA FERNANDA RAMIREZ ARIZA Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X marte(sjelzs):l;marzo
P L . martes 19 de marzo
YESSICA ALEXANDRA PARADA MORENO Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X de 2024
L. e, . tes 19d
MONICA ANDREA BEDOYA LOPEZ Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X mar eZIe 20:4marzo
L. e, . tes 19d
LEIMI CRISTINA OSPINA ZARATE Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X mar eZIe 20:4marzo
JOSE ARTURO QUITIAN CARDENAS Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X TS B e
SEBASTIAN SANTOFIMIO BAQUERO Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X ”'d'wz:z:fﬂmd[w
GERALDINE TREJOS ORREGO Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X martei:i:fﬂmarzo
JORGE ADRIAN CARVAJAL SANCHEZ Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X martei:z:f,,marzo
JOHANA MARCELA ARIAS SAUCEA Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X martei::::;marzo
P o, . martes 19 de marzo
MARTHA LUCY RAMIREZ ECHEVERRI Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X de 2024
. . . 1
NENFER JULIETH PAREJA QUINTERO Préctica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X martes 19 de marzo
martegig(c?edmarzo
DIANA MILEIDER NIETO GARZON Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X Aa 09N
LEYDY JULIETH RAMIREZ MENDEZ Practica de Organizacién de documentos Lista de chequeo X md”ez:i:fnmd'w
‘.- L . martes 19 de marzo
SANDRA MILENA SERNA CAMELO Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X t delgtéu
ALEXANDER GUALTEROS RONCANCIO Practica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X mar e:Ie 20;4marzo
‘L L . martes 19 de marzo
JULIAN HUMBERTO TABARES TABARES Préctica de Organizacion de documentos Lista de chequeo X de 2024




